
     

GOR-F-084 V02 
 

 
 

 

 
ACTA No.  

REUNION EQUIPO EJECUTOR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA  

CIUDAD Y FECHA: 

 

Soacha, 19 de noviembre 

2024 

HORA INICIO: 

22:00 Horas  

HORA FIN: 

21:00 Horas  

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sede Uniminuto  DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Cundinamarca -CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificación de formatos de guías y planeación pedagógica actualizados en el drive a cargo del equipo 

ejecutor 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Verificar que las guías de aprendizaje, el formato planeación pedagógica se encuentren en la versión 

de formatos actualizados de acuerdo a los lineamientos de la formación profesional integral.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se reúnen los instructores que pertenecen al programa Técnico en Asistencia Administrativa quienes estuvieron 

realizando la respectiva actualización según distribución realizada el pasado mes de julio, con el objetivo de 

realizar la verificación que las guías de aprendizaje se encuentren el formato GFPI-F-135 versión 4 de todas las 

fases que pertenecen al proyecto formativo FORTALECIMIENTO ADMINISTRATIVO EN UNIDADES DE NEGOCIO 

DEL MUNICIPIO DE SOACHA Y ÁREAS DE INFLUENCIA DEL CENTRO INDUSTRIAL Y DE DESARROLLO EMPRESARIAL 

CIDE – ARTICULACIÓN-código 2437115 y la actualización de la información en el Formato GFPI-134 versión 4 de 

la Planeación Pedagógica del mismo proyecto en mención.  

 

Se indica al equipo ejecutor realizar el respectivo descargue de los documentos almacenados en el drive dominio 

Microsoft Outlook sena.edu.co a cargo de la instructora Yaned Hurtado, ya que se cerrará próximamente a la 

finalización de respectivo contrato de prestación de servicios.  

 

 

 

CONCLUSIONES 

Verificación formatos actualizados de acuerdo a lineamientos formación profesional integral, indicación de la 

coordinación de Articulación con la educación media.  

Descargue de la información de quienes conformar el equipo ejecutor almacenada en el drive dominio Microsoft 

Outlook sena.edu.co 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Verificación de formatos 

de guías y planeación 

pedagógica actualizados 

19-11-2024 Equipo ejecutor  Anexo  
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en el drive a cargo del 

equipo ejecutor 

 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

MAYERLY 

ROMERO  

SENA-CIDE SI N/A 
 

AMANDA 

GUERRERO 

SENA-CIDE SI N/A 

 

IDELFONSO LEÓN  SENA-CIDE SI N/A 

 

YANED HURTADO SENA-CIDE SI N/A 
 

ANDREA 

VILLAMIZAR  

SENA-CIDE SI N/A 

 

PAULINA GORRAIS  SENA-CIDE SI N/A 

 

ANGELA MARÍN SENA-CIDE SI N/A 

 

VIVIANA 

GARAVITO  

SENA-CIDE SI  N/A  

LUIS EDUARDO 

RODRIGUEZ  

SENA-CIDE SI  N/A 

 

FABIOLA 

ESGUERRA 

SENA-CIDE SI N/A 
 

FREDDY FETECUA  SENA-CIDE SI  N/A 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, 
se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados 
en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

 


